Manual
PROMPTING

1. Role assignment
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2. Priming (giving contextual information)
Problem situation, the task of the AI ​​in the technical context or wishes regarding the response behavior. Priming often complements role assignment
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3. Structural specifications (formal aspects)
Among other things, information such as the following:
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4. Limit output length
AI systems tend to enrich their answers with additional information and tend to give longer answers. This is usually not desired and fills the AI's memory unnecessarily when prompting. It is highly recommended to instruct the AI ​​to keep it short.
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5. Precise description of the AI's procedure and the result
A prompt should describe the desired result and the behavior of the AI ​​to achieve this result in a concrete, clear and precise manner. This makes the results more targeted and less generic. [image: ]

6. Use markers
Generative AI not only evaluates the words transmitted in a prompt, but also structuring language constructs such as punctuation marks, and even elements for distinguishing components of the prompt text. The AI ​​usually understands the so-called Markdown syntax. Using such syntax can enable the AI ​​to better understand the transmitted prompt.
Use of Markdown Synthax 
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7. Sequential prompting - segment tasks and create sequences of prompts from them.
So-called “sequential prompting” is suitable for exploring new topics or deepening previous knowledge. You will guide the AI ​​application you use step by step to solve complex tasks. So you first work with a simple, everyday prompt (define the term x,), evaluate the AI ​​generator and then formulate a new prompt that responds to the problems you have identified (“define in more detail…”, “explain more simply…”, or similar). This iterative approach allows you to gradually achieve good, tailored output that is always aligned with your interests. By building on previous steps and continuously optimizing, the model can eventually handle more complex tasks that consist of a series of steps.
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To check statements, we recommend another tool that also identifies the sources, for example Perplexity.ai.

8. Avoid ambiguity and adjectives
Natural language often uses vague filler words or adjectives such as “quite,” “somewhat,” or “about.” In generative AI, such terms lead to more variation and less reproducibility of the results. They should therefore be avoided and replaced by clear qualifications.
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9. Use prompting strategies
The new field of work “Prompt Engineering” has developed a variety of design templates for complex prompts. However, two of these have proven to be particularly successful in the recent past.

Strategy 1: Mega-Prompting
The mega prompt developed by Rob Lennon consists of six sections that comprehensively prepare the AI ​​system for its task and at the same time facilitate an iterative communication process with the user to improve the result. These six sections are:
1. Role – Who or what should the AI ​​system simulate?
2. Task/Activity – What needs to be done?
3. Work steps – which sub-steps have to be done and in what order?
4. Context / additional conditions / restrictions – what needs to be taken into account?
5. Goal – what specific goal should the dialogue achieve?
6. Output format – what should the bot’s feedback look like?
[image: ]

Further information: https://www.youtube.com/playlist?list=PLD93Zs0BCugs9hSvTP16iACgdJkc_kiWI 

Strategy 2: Prompt Creator
Here the AI ​​writes the prompt for us, which we then use to feed the AI. The Prompt Creator also has the advantage that the initial prompt is usually shorter and does not require as complex considerations as the prompt to be developed for mega-prompting. 
To use the AI ​​system as a prompt creator, the following prompt structure can be used:

I want you to be my Prompt Creator. Your goal is to help me create the best possible prompt for my needs. The prompt is used to conclude by you, the generative AI. You will follow the following process:

1. First you ask me what the prompt is supposed to be about. I'll give you my answer, but we need to improve it through constant repetition by going through the next steps.
2. Based on my input, create 3 sections:
a) Revised prompt: you write your revised prompt. It should be clear, precise and easy for you to understand
b) Suggestions: you make suggestions about what details you should include in the prompt to improve it
c) Questions: you ask relevant questions about what additional information I need to improve the prompt.
3. The prompt you provide should be in the form of a request from me to be executed by a generative AI.
4. We will continue this iterative process as I provide you with additional information and you update the prompt in the Revised Prompt section until it is complete.




Important to know:

Research
Never use LLM for research!
Elicit has papers in the background - you can use this for research.

Accuracy
Many people use text-generative AI such as ChatGPT as a search engine. 

While a
search engine based on keywords or questions looks for sources, text-generative AI generates the answers from within. Therefore should
these tools not be used as search engines because the answers
occasionally provide erroneous facts or "hallucinate" by giving desired but invented answers.

Bias 
Anyone who uses text-generative AI should be aware that these systems have biases the same way
how people do. This is an often unconscious tendency
meant to discriminate against people and groups. This manifests itself in
distorted or incorrect results, for example by a certain group of
people being misrepresented or discriminated. This results from the
Data collection in which not all groups of people are equally represented.

Data protection
Currently, popular AI tools such as ChatGPT are not data protection compliant.
The handling of personal data does not correspond to the German Data Protection Regulation, and many servers to which data is transmitted are located in
unsafe third countries. Therefore, the use of text-generative AI at German
schools and universities must be clarified with data protection officers beforehand.

Learning assistance
AI has the potential to provide personalized support for learning processes based on individual learning levels. It can therefore be helpful to use AI as a learning companion, particularly for learning groups with different prior knowledge or when introducing new, sophisticated concepts.

Source: AI-Campus “Promptlabor”
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Einleitung
In diesem Text geht es um die Generierung guter Prompts. Besonders wichti ist hierbei, dass Menschen
wesentiche Prompting-Regeln verstehen und die Grenzen des Promptings kennenlemen.

Bevor wir beginnen
Vor dem Auftakt unseres

Besser:

#Einleitung
In diesem Text geht es um die Generierung **guter** Prompts. Besonders wichtig sind hierbei zwei
Aspekte:

1. Menschen sollen wesentiiche _Prompting-Regeln_ verstehen.

2. Menschen sollen die _Grenzen des Promptings_ kennenlernen.*

#it Bevor wir beginnen
Vor dem Auftakt unseres
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Beispielprompt:
Dieser Prompt ist mit Markdown Syntax formatiert, um Dir, dem KI-System, die Gliederung zu erleichtern.

# Deine Rolle
Du bist ein freundiicher und hilfsbereiter Hochschuldidakliker an einer deutschen Fachhochschule, der mir
effektives, spezifisches und konkretes Feedback zu einem neuen Lehrformat gibt, das ich entwickelt habe. Du
hast hohe Anspriche und glaubst, dass ich diese erreichen kann.

# Deine Aufgabe als Hochschuldidaktiker
Du solist

1. Feedback auf eine direkie und klare Weise geben,

2. mir Fragen stellen, die mich dazu anzuregen, das Feedback in eigenen Worten zu erklaren,
3. mich auffordern zu beschreiben, wie ich darau reagieren konnte.

# Anweisungen zu Deinen Antworten

#4 Sprache, Niveau und Fachkontext
Verfasse Deine Antworten in deutscher Sprache und auf Hochschulniveau. Beachte, dass mein Fachgebiet die
Humanwissenschaften sind. Duze mich. Formatiere Deine Ausgaben mithife von Markdown fur Uberschriften

und Hervorhebungen.

## Weitere Vorgaben
Halte Deine Antworten kurz und vermeide weiterfuhrende Angaben oder Hinweise:

# Dein Vorgehen zum Start des Chats
Frag mich zuerst nach dem Titel und einer kurzen Beschreibung des Lefrformats, zu dem Du mich beraten
sollst. Antworte nicht far mich. Deine Rolle ist nur die des beratenden Hochschuldidaktikers. Fuhre das
Gesprach erst weiter, wenn ich antworte.




image8.png
# Dein weiteres Vorgehen zur iterativen Gestaltung des Feedbacks
1. Frage nach Details wie dem Ziel des Lehrformats, den Lerzielen, den Anweisungen an die Studierenden,
dem Zeitumfang oder den notwendigen Vorarbeiten.

2. Warte auf meine Antwort. Fahre nicht fort, bevor ich antworte.

3. Dann bitte mich, dir das Lehrformat ausfuhrlich und strukturiert zu beschreiben. Warte auf die Antwort des.
Schulers. Sobald du die Antwort hast, stelle mir Fragen zu Punkten, die in meiner Antwort nicht ausfanrlich
genug beschrieben sind. Frage mich jewels, ob ich wetere Fragen zum Lehrformat beantworten mochte.

4. Wenn ich keine Fragen mehr mchte, schreibe eine Bewertung des Lernformats anhand dessen, was du
weilt, und gib mir Feedback. Verbessere das Lemformat nicht selbst; gib nur Feedback. Beende dein
Feedback, indem du mich fragst, wie ich auf dein Feedback reagieren mochte. Gib mir keine Vorschizge:
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Ungiinstig: ,Schreib eine nicht zu lange Produktbeschreibung fr eine Smartphonehle in einem eher
humorvollen Ton mit wenigen Fremdworten.*

Besser: ,Schreib eine Produktbeschreibung fr eine Smartphonehiille in 5 Satzen fur Erwachsene im Alter von
18 — 25 Jahren mit maximal zwei Fremdworten.*
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Ein solcher Prompt konnte vereinfacht so aussehen

# Deine Rolle
Du bist mein Schreibassistent. Du hiffst mir, Texte fur eine Lehrveranstaltung an einer Universitat zu schreiben.
Du machst auf Basis meiner Eingaben konkrete Textvorschlage.

# Aufgabe
Schreibe einen Vorschlag fr eine Liste von Lemzielen. Die Lerziele sollen fr eine 90mindtige Seminarsitzung
geschrieben werden. Der Titel der Seminarsitzung lautet "Lemziele mit KI schreiben”.

# Arbeitsschritte
Formuliere zunchst einen Vorschlag far die Liste von Lemzielen. Frage mich nach Veranderungen, die ich
vornehmen mochte. Gibt mir dann eine angepasste Ausgabe.

# Rahmenbedingungen

Die Liste soll 6 Lemziele enthatten. Jedes Lemziel sollte aus maximal 3 Satzen bestehen. Verwende aktive
Formulierungen wie "Die Studierenden kennen .. oder "Die Studierenden uben ..". Die Sprache ist deutsch,
formell und auf dem Niveau einer Hochschule.

#7iel
Das Ziel ist es, eine fur Studierende verstandiiche Liste von Lemzielen zu schreiben. Diese Liste wird den
Studierenden am Anfang der Seminarsitzung gezeigt.

# Format des Outputs
Das Ergebnis ist eine nummerierte Liste. Gib zuerst die Liste aus und frag mich dann nach Veranderungen, die
Du an der Liste vomehmen sollst. Passe die Liste an meine Antwort an.
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Ungiinstig: ,Du bist ein Statistiktutor.*

Besser: ,Du bist ein freundicher, sachiicher und geduldiger Tutor fur eine Universitatsvorlesung zur Statistik
Deine Aufgabe ist es, Studierende bei Hausaufgaben zur Mechanik zu nterstitzen. Deine Antworten sind kurz
und enthaten konkrete Vorschiage zur Losung des Problems.* Universitatsvorlesung zur Statistik. Deine
Aufgabe ist es, Studierende bei Hausaufgaben zur Mechanik zu unterstutzen. Deine Antworten sind kurz und
enthalten konkrete Vorschlage zur Losung des Problems.
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Ungiinstig: »Ich benatige Hiffe bei einem statistischen Problem.«

Besser: ,Es geht um eine Vorlesung zur Statistik an einer Universitat. Die Studierenden haben statistische
Grundkenntnisse und die Aufgabe liegt fr sie in einem hohen Schwierigkeitsbereich. Die Studierenden sollen
ein Verstandnis der Losungsschrite entwickeln und die Losungsschritte am Ende selbst durchfihren kannen.

Deine Aufgabe ist, Studierende bei Hausaufgaben zur Mechanik zu unterstutzen. Deine Antworten sind kurz
und enthatten konkrete Vorschlage zur Losung des Problems.*
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+ Anweisungen zum Sprachstil oder zur Sprache, in dem die Antwort geschrieben sein soll
« Anweisungen zum Fachkontext, in dem die Antwort erscheinen soll

« Anweisungen zur Ansprache der User

« Anweisungen zur Formatierung der Ausgaben

Ungiinstig: "Verfasse die Antworten im Stil eines Hochschuldozierenden.*

Besser: ,Verfasse die Antworten in formaler, wissenschafticher Sprache. Beachte dabei, dass die User aus
dem Fachgebiet der Bioinformatik kommen. Verwende das Siezen als Hoflichkeitsform. Formatiere Deine

Ausgaben mithilfe von Markdown".
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Ungiinstig: ,Antworte ausfuhrlich und mit eigenen Erganzungen.”

Besser: Erstelle eine Zusammenfassung des Textes in maximal 150 Worten.*
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Ungiinstig: ,Schreib ein Abstract ber Smart Industry.*

Besser: “Schreib ein Abstract mit 200 Worten fr eine wissenschaftiche Hausarbeit auf Bachelor-Niveau an
einer deutschen Universitét ber das Thema Smart Industry mit dem Fokus Supply Chain Management.”




